
Firmenkurzbezeichnung

Arbeitnehmernummer

Name Titel

Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ/Ort

E-Mail

Telefon

Geschlecht männlich weiblich

Familienstand ledig verheiratet

verwitwet geschieden

Geboren am 

Eintrittsdatum

Arbeitszeit in Stunden pro Woche

Urlaubsanspruch 

Urlaubsanspruch im Eintrittsjahr

Gehalt (bei Gehaltsempfängern)

Zahltermin 

Bankleitzahl BIC

Kontonummer IBAN

Bankbezeichnung

VWL

Stammkostenstelle

Kostenstellennummer

Angaben von der Steuerkarte

Die Steuerkarte liegt vor Ja

Steuerklasse

Kinderfreibetrag

Konfession Eigene

Freibetrag / Monat

Freibetrag / Jahr

Identifikationsnummer

Sozialversicherungsnummer

Gefahrtarif bei Berufsgen.

Gleitzonenregelung keine Gleitzonenregelung (Entgelt über 850 €)

Austrittsdatum

Urlaubsanspruch Rest VJ

Stundenlohn

Bitte 

zutfreffendes 

ankreuzen!

Nationalität

Ausfüllhilfe Arbeitnehmerstamm
Bitte tragen Sie hier die Angaben zu Ihrem Arbeitnehmer ein. Bitte füllen Sie nur die Felder aus die Sie sicher wissen.

Bei Unklarheiten werden wir Sie kontaktieren

Die orange hinterlegten Angaben werden für die Abrechnung unbedingt benötigt

Handy

Ehepartner

Tage davon genommen

Tage

Nein (Steuerkl. 6)
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Gleitzonenregelung anwenden, ohne Aufstockung RV

Gleitzonenregelung anwenden, mit Aufstockung RV

Personengruppe (bitte ankreuzen) 101 SV-pflichtig Beschäftigte

102 Auszubildene

103 Beschäftigte in Altersteilzeit

104 Hausgewerbetreibende

105 Praktikanten

106 Werkstudenten

107 Behinderte Menschen in anerkannten Werkstätten

108 Bezieher von Vorruhestandsgeld

109 Geringfügig entlohnter Beschäftigter

Antrag auf Befreiung von der RV-Pflicht liegt vor

Ja Nein

110 Kurzfristig Beschäftigte

123 Bundesfreiwilligendienst

901 SV-freier Gesellschafter/Geschäftsführer

Weitere Beschäftigungen? Ja Nein

Ehegatte, Lebenspartner oder Abkömmling 

des AG? Nein

geschäftsführender Gesellschafter? Ja Nein

Renter, Rentenantrag gestellt? Ja Nein

SV-Schlüssel (4-stellig)

Name der Krankenkasse

Nachweis der Elterneigenschaften für reduizieten PV-Beitrag

Nachweis Geburtsurkunde anderer Nachweis X liegt nicht vor

Bei fehlender Sozialversicherungsnummer

Geburtsname, Geburtsort, Land

Art der Altersvorsorge

Schwerbehinderung Ja 

Grad der Behinderung Grad

Befristung 

Hose (46 - 64)

Bund- oder Latzhose

Oberteil Herren (S - 4XL)

Oberteil Damen (34 - 50)

Schuhe 

Größe

Größe

Ja löst wie gesetzlich vorgeschrieben ein 

Statusfeststellungsverfahren bei der 

Deutschen Rentenversicherung aus

Bei Personengruppe 109 bitte 

zusätzlich angeben:
Wenn ja  Eing. Beim Arbeitgeber am:

111 Personen in Einrichtungen mit Jugendhilfe; Berufsbildungswerken

Andere (Bitte eintragen)

Direktversicherung Direktzusage

Pensionsfond Pensionskasse

Unterstützungslasse

Latzhose Bundhose 

Größe

Nein

Gleichgestellt 

Größe

Tätigkeitsschlüssel 6.-9. Stelle (Bildung u. a.)

HausmeisterBezeichnung der Tätigkeit It. Schlüssel

Seit November 2011 gilt der neue 9-teilige 

Tätigkeitsschlüssel. Diesen können Sie hier 

ermitteln:                                                                      

http://bns-ts.arbeitsagentur.de

Tätigkeitsschlüssel 1.-5. Stelle (Tätigkeit)
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